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Licenciado :

JUAN ALBERTO MONZGN ESQUIVEL
/‘Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
servicios técnicos Ndmero. 2902-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial

.~~~ Namero. 131-2019, correspondiente al mes de junio del presente afio, para el cobro de
mis honorarios estoy presentando factura Namero. . 000013 Serie “A"

" Actividades Realizadas

a) Brindar apoyo en la revision de la cuota financiera mensual.

b) Apoyar en el analisis de cuota ejecutada.

c) Brindar apoyo en el tralado de nominas ejecutadas a cada centro de costo
_ mensuaimente.

d) Apoyar en la elaboracion de contratos del rengion 031 “Jornales”

- .€) Apoyar en.la elaboracidn de actas del. Instituo Guatemalteco de- Seguridad
Social -IGSS- de alta y baja del rengion 031 "Jornales”

f) Apoyar en la entrega de oficios y circulares a las dependencias que conforman
la Direccion General de las Artes-

g) Brindar apoyo en la elaboracién de reportes e informes relacionados a
nominas.

h) Ofras actividades afines a mi cofitra
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Jose Pablo Garcia-salas Gonzales

Se apoyo en el archivo de contratos en los expedientes del personal del renglon
031 "Jornales” de Direccién Genéral de las Artes.

Se apoyo en el cotejo de los listados para cuota presupuestaria del renglon
031"jornales", correspondientes al mes de junio.

Se apoyo en el ingreso de fotografias en la base de datos del sistema institucional
para la gestion del Recursos Humanos —SIG- de las siguientes dependencias:
Departamento de Apoyo a la Creacion, Delegacion de Comunicacion Social y
Difusion cultural, Delegacion de sistemas informaticos, Delegacion de
Planificacion, Departamento de investigacion Artistica, Departamento
Administrativo, Direccién Administrativa Financiera.

Se apoyo en fa revision de nominas ejecutadas correspondiente al renglon 031
“Jornates” en el mes de junio.

Se apoyo en la actualizacién de Iz base de datos para el informe semanal del
renglén 031 "Jornales” en el mes de junio.

Se apoyo en la revision de la cuota financiera del mes de junio del renglon 031
“Jornales”.

Se apoyo en la elaboracion de movimientos del personal del rengion 031
“Jornales" de las siguientes personas: Ana Gabriela Ramirez Gomez, Ana Maria
Patzan, Sandra Elizabeth Estrada Solis y Maria José Arévalo.

Se apoyo en la elaboracion de la estimacion para la formulacion 2020 de los
diferentes renglones de la Direccion General de las Artes.

~Se apoyo en la elaboracion de un listado del personal del renglon 031 “darnales”

donde sclicitaron informacion de tas publicaciones de los contratos en la
Contraloria General de Cuentas del presente afno a solicitud de la Direccion de
Recursos Humanos.

Se apoyo en la elaboracién de los movimientos de personal, suspensiones y altas
del rengion presupuestario 031 personales “Jornales” de la Direccion General.

o Ana Kan
Sub-Delegady de Rpcursds Humanos
DHreccion General de las Artes
"risterio de Cultura y Deportes
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